Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien
w Przedsiebiorstwie Gospodarki Maszynami Budownictwa
,Warszawa” sp. z 0.0. z dnia 30/01/2024 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
Przedsi¢biorstwa Gospodarki Maszynami Budownictwa ,,Warszawa” sp. z o.o.

Czesé 1
Regulamin okres$la zasady dziatania stalej komisji przetargowej powotywanej dla
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenic zamoOwienia przez
Zamawiajacego.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie majg odpowiednie
postanowienia Regulaminu udzielania zamoéwien w Przedsiebiorstwie Gospodarki
Maszynami Budownictwa ,,Warszawa” sp. z 0.0.
Komisja rozpoczyna prace z dniem okreslonym w uchwale Zarzadu Zamawiajacego
0 powotaniu komisji.
Definicje
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) ,Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ spotke Przedsigbiorstwo Gospodarki
Maszynami Budownictwa ,, Warszawa” sp. z 0.0..
2) ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin Pracy komisji
Przetargowej Przedsigbiorstwa Gospodarki Maszynami Budownictwa ,,Warszawa”
Sp. Z 0.0..
3) ,Regulaminie udzielania zaméwien” — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania
zamoOwien w Przedsiebiorstwie Gospodarki Maszynami Budownictwa ,,Warszawa”
Sp. z 0.0. z dnia 30/01/2024 r.
4) ,,Zarzgdzie” — nalezy przez to rozumie¢ zarzad Zamawiajacego.
5) ,,Czlonku Zarzadu” — cztonek Zarzadu Zamawiajacego,
6) ,Postepowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ ogédt czynnosci podejmowanych w celu
udzielenia zamdwienia.
7) ,,Zaméwieniu” — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie na dostawe, ustuge lub robote
budowlana.
8) ,Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ stalag komisj¢ przetargowa powotang przez Zarzad
dla przygotowania i przeprowadzenia post¢powania o udzielenie Zamowienia.

9) ,Protokole” — nalezy przez to rozumieé¢ sporzadzany przez Komisj¢ protokot
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z postepowania dokumentujacy podstawowe czynnosci dokonane w ramach tego
postepowania.
Pozostale terminy uzyte w niniejszym regulaminie nalezy interpretowa¢ zgodnie
z postanowieniami Regulaminu udzielania zamowien.
Czesé 2
Komisja
Komisja sktada si¢ z co najmniej szesciu oséb w tym:
1) Przewodniczacego Komisji Przetargowej;
2) Wiceprzewodniczacego Komisji Przetargowej, ktory zastgpuje Przewodniczacego
komisji podczas jego nieobecnosci;
3) Sekretarza Komisji Przetargowej.
Do sktadu komisji powotywani sg w charakterze jej cztonkoéw pracownicy Zamawiajacego
badZz inne osoby dysponujace wiedzg specjalistyczng niezbgdna do zapewnienia
prawidlowych prac komisji. Jezeli charakter zamowienia wymaga od czlonkéw komisji
specjalistycznej wiedzy, w pracach komisji moga, za zgoda Zarzadu, uczestniczy¢ inne osoby
legitymujace si¢ wiedzg specjalistyczng, w tym nie bedace pracownikami Zamawiajacego,
w szczegblnosci Radca Prawny.
Dla skutecznego dokonania czynno$ci przez Komisj¢ konieczny jest udziat w tych
czynnosciach w przypadku gdy w sktad Komisji wchodzi parzysta liczba 0sob — co najmniej
potowy cztonkéw Komisji, a w przypadku gdy Komisja sktada si¢ z nieparzystej liczby
cztonkow dla tych czynnosci wymagany jest udziat wigkszosci cztonkow komisji.
Czlonkowie Komisji bedgce pracownikami Zamawiajagcego wykonuja swoje obowigzki
zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkow stuzbowych
Cztonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji,
w tym szczegdlnie informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania
tresci ztozonych wnioskéw o dopuszcezenie do udziatu w postgpowaniu oraz ofert.
Czes¢ 3
Obowiazki czlonkéw komisji
§1
Cztonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujgc si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.
Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:
a)  udziat w pracach Komisji,

b)  zachowanie tajemnicy stuzbowej,



d)  niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkow czionka Komisji.

Cztonkowi Komisji nie wolno wykonywaé polecen, ani czynnosci, ktorych wykonanie

stanowiloby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang stratg, nawet jezeli otrzymatl takie

polecenie na pismie.

Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia moze nastgpi¢

wylgcznie w sytuacjach naruszenia przez niego obowigzkow, o ktorych mowa w ust. 2 oraz

w sytuacji, o ktorej mowa w § 2 ust. 2 i 3 niniejszej czeSci Regulaminu a takze, jezeli z

powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach Komisji.

§2

W pracach Komisji dotyczacych postepowania o udzielenie danego Zamowienia nie moga

uczestniczy¢ osoby, ktore:

1)  ubiegajg si¢ o udzielenie danego Zamodwienia;

2)  pozostajg w zwigzku malzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo
sg zwigzani z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organow zarzadzajagcych lub organéw nadzorczych
Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie danego Zaméwienia;

3)  przed uptywem trzech lat od dnia wszczecia postgpowania pozostawaly w stosunku
pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byly cztonkami organdéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie danego
Zamowienia;

4)  pozostaja z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktyczny, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w  zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwem przekupstwa, przestgpstwem
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiggnigcia korzysci majatkowych.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sa do zlozenia o$wiadczenia o braku lub

o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa ust. 1 niniejszego paragrafu niezwlocznie po

powzieciu informacji o Wykonawcach bioracych udziat w postgpowaniu.

Przewodniczacy Komisji wylacza z prac Komisji dotyczacych danego Zamowienia jej

cztonka, ktory:

1)  ztozyl o$wiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w ust.
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1 niniejszego paragrafu,

2)  nie zlozyl o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu,

3) zlozyl o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu niezgodnie
z prawdg — z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwosé
oswiadczenia.

Informacje o wylaczeniu cztonka Komisji z jej prac dotyczacych danego Zamowienia,

Przewodniczacy Komisji przekazuje niezwlocznie do zatwierdzenia Zarzadowi, ktory moze

rowniez podjaé¢ decyzje o wytaczeniu czlonka ze sktadu Komisji i ewentualnym powotaniu

w jego miejsce nowego cztonka Komisji. Zarzad, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek

Przewodniczacego Komisji, moze powota¢ nowych cztonkow Komisji.

Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci ewentualnego wylaczenia dokonuje

bezposrednio Zarzad.

W przypadku zmian w skladzie Komisji nowy czionek Komisji sktada oswiadczenia,

o ktorym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu niezwlocznie po powotaniu, przed

przystgpieniem do prac w Komisji.

Czlonek Komisji, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udzialu w pracach

Komisji, niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o niespelnianiu warunkéw wskazanych

w o$wiadczeniu o ktérym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu lub zaistnieniu innych

okolicznosci  uniemozliwiajacych  udziat w  pracach  Komisji, powiadamiajgc

przewodniczacego. Przepis ust. 3 niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio.

Czynnosci podjete w postepowaniu przez czlonka Komisji, po powzigciu przez niego

wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci uniemozliwiajacych udzial w pracach Komisji, sa

niewazne. Czynno$ci Komisji, jesli dokonane zostaly z udzialem takiego czlonka komisji
powtarza si¢, chyba ze postepowanie zostaje uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio
do sytuacji, w ktérej cztonek komisji zostanie wylaczony z powodu niezlozenia oswiadczenia,

o ktérym mowa w ust. 2, albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

§3

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w czasie jego nieobecnosci

Wiceprzewodniczacy lub inny cztonek Komisji wyznaczony przez Zarzad.

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczego6Inosci:

a) odebranie od cztonkéw komisji o§wiadczen, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 niniejszej czesci

Regulaminu, oraz poinformowanie Zarzadu o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 2
ust. 3 i ust. 7 niniejszej czes$ci Regulaminu,

b) wyznaczanie termindéw posiedzefi Komisji oraz ich prowadzenie,
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¢) wyznaczanie cztonkéw Komisji do prac dotyczacych postepowania o udzielenie danego
Zamowienia,
d) podzial pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
¢) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia protokotu postegpowania o udzielenie
zamoOwienia,
f) informowanie Zarzadu o wszelkich problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
g) piecza nad Protokolem postgpowania, w sytuacji gdyby czynnosci tej nie mégt wykonaé
sekretarz.
Oswiadczenia, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 niniejszej czeSci Regulaminu, przewodniczacy
wlacza do protokotu postepowania o udzielenie Zamowienia.
§4
Protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia sporzgdza Sekretarz Komisji,
a w przypadku jego nieobecnosci Przewodniczgcy komisji lub inny wskazany przez niego
cztonek Komisji.
Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy:
a)  dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje,
b)  organizowanie - w uzgodnieniu z Przewodniczagcym Komisji - posiedzef komisji,
c)  opracowywanie projektéw pism, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 niniejszego Regulaminu,
d)  piecza nad Protokotem postgpowania.
§5
Jesli dokonanie oceny ofert lub wykonywanie innych czynnosci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych, przewodniczacy zwraca si¢ do Zarzadu z wnioskiem o zasiggnigcie
opinii biegtego (rzeczoznawcy).
Komisja winna zapoznaé si¢ z opinig bieglego i w dalszym toku postgpowania wzigé pod
uwage wnioski z niej plynace. Jezeli opinia bieglego (rzeczoznawcy) jest niejasna
Przewodniczacy moze wystapi¢ za posrednictwem Zarzadu o jej wyjasnienie lub
o sporzadzenie opinii przez innego biegltego (rzeczoznawce).
Do bieglych (rzeczoznawcéw) stosuje si¢ odpowiednio § 3 ust. 2 lit. a) niniejszej czesci
Regulaminu.
Czesc 4
Tryb pracy komisji
§6

Komisja w zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia, w szczegblnosei:
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b)

d)

opracowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia przez Zarzad dokument zawierajacy
propozycj¢ wyboru trybu udzielenia zamdéwienia wraz z uzasadnieniem,

opracowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Zarzad Informacj¢ do oferentéw oraz
jej ewentualne zmiany,

opracowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia przez Zarzad ogloszenia wymagane dla

danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia.

Wstepne projekty dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, na polecenie Przewodniczgcego

Komisji mogg by¢ wykonywane przez poszczegolnych cztonkéw Komisji. Na polecenie

Zarzadu projekty tych dokumentow mogg tez by¢é opracowywane przez pracownikow nie

bedacych cztonkami komisji lub biegtych (rzeczoznawcdw).

§7

Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest w szczeg6lnoscei:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

zapewni¢, aby otwarcie ofert nastgpito w miejscu i terminie, o ktorym poinformowano
Wykonawcow,

przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i okaza¢ uczestniczacym w otwarciu ofert
stan zabezpieczenia ofert,

zapewni¢, aby oferty, ktore zostaly zlozone po wyznaczonym terminie ich skfadania, nie
byly otwierane, a Wykonawcy zostali o tym fakcie poinformowani,

zapewni¢, aby po uplywie terminu na wniesienie ofert zlozone po terminie oferty
zostaly zwrdcone,

po otwarciu kazdej z ofert ogtosi¢ i podyktowaé Sekretarzowi Komisji do protokotu
postepowania: nazwe (firmg), adres (siedzib¢) Wykonawcy, a takze informacje
dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji (jezeli
dotyczy) i warunkéw platnosci zawartych w ofercie,

poinformowa¢ Wykonawce o poprawieniu oczywistych omylek stwierdzonych
w ofercie,

umozliwi¢ zainteresowanym, na ich wniosek, wglad do ofert oraz tych dokumentow,
ktore moga by¢ ujawnione osobom trzecim,

zapewnié, aby informacja o wykluczeniu =~ Wykonawcy z postepowania oraz
o odrzuceniu oferty, zawierajaca uzasadnienie faktyczne i prawne niezwlocznie zostata

wystana do Wykonawcy,



1) zapewni¢, aby informacja o wyniku postepowania, (w przypadku uniewaznienia
zawierajgca uzasadnienie faktyczne i prawne) niezwlocznie zostata wystana do

Wykonawcow.
§8
Komisja proponuje wyboér najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkow komisji po szczegétowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami
bieglych i rzeczoznawcow (jezeli zasiegnieto ich opinii).
Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w Informacji dla oferenta.
§9
7 kazdego posiedzenia Komisji jest sporzadzany, na biezgco w trakcie posiedzenia, protokot
zawierajacy:
1) nazwe postgpowania,
2) date posiedzenia,
3) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji uczestniczgcych w posiedzeniu,
4) wnioski i ustalenia, w tym wyniki glosowan, jezeli si¢ odbylty (liczbe glosow za i przeciw
podjeciu decyzji).
Zatacznikiem do Protokotu z posiedzenia sg wszystkie istotne dokumenty postgpowania.
Niezaleznie od postanowien ust. 1 niniejszego paragrafu Komisja sporzadza protokot
z czynnos$ci badania i oceny ofert, ktéry zawiera rekomendacj¢ co do wyboru oferty
najkorzystniejsze;j.
Protokoty z posiedzen Komisji stanowia wewngtrzna dokumentacj¢ Zamawiajacego 1 nie
podlegaja udostgpnieniu.
Protokoty, o ktorych mowa w ust. 1 i ust. 3 niniejszego paragrafu, po podpisaniu ich przez
czlonkéw Komisji uczestniczacych w pracach komisji dotyczacych postgpowania o udzielenie
danego Zamowienia Przewodniczacy przekazuje do zatwierdzenia Zarzadowi.
Brak podpisu ktoregokolwiek z czlonkéw Komisji uczestniczacych w pracach komisji
dotyczacych postepowania o udzielenie danego Zamodwienia powinien zostac wyjasniony w
zataczonej do protokotu postepowania notatce podpisanej przez wszystkich cztonkéw Komisji
uczestniczacych w pracach komisji dotyczacych postgpowania o udzielenie danego
Zamoéwienia, a jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia cztonka Komisji, co do
prawidlowosci postgpowania, notatke te sporzadza ten cztonek Komisji.
Po zatwierdzeniu przez Zarzad protokotu, Sekretarz Komisji za posrednictwem

Przewodniczacego Komisji przedstawi Zarzadowi do podpisania: projekty powiadomien
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oferentéw o wyniku postepowania, a w przypadku postepowan prowadzonych w trybie
przetargu nieograniczonego dodatkowo tres¢ informacji wyborze najkorzystniejszej oferty
jakie powinny zosta¢ zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego.

8. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca przedstawia nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od
podpisania umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
(jezeli bylo przewidziane), Komisja dokona wyboru tej sposréd pozostalych ofert, ktora
uzyskata najwyzsza liczbe¢ punktow, chyba ze wplynely mniej niz dwie nieodrzucone oferty
lub uplynal termin zwigzania ofertg. Postanowienia ust. 5-7 niniejszego paragrafu stosuje sie
odpowiednio.

§10
Niezwlocznie po podpisaniu umowy z wybranym Wykonawca lub uniewaznieniu post¢powania
Komisja konczy prace.

§11

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 30/01/2024 r.

Przedsiebiorstwo Gospodarki Maszynami
Budownictwa "Warszawa" sp. z 0.0.
02-548 Warszawa, ul. Olesiriska 21
tel. 22 845 24 62
Regon 000060290



